（別添２）
 お知らせ・諸注意 

１．クロス・ウェーブ幕張の宿泊に関する諸連絡
・今回の研修会では、研修会場となるクロス・ウェーブ幕張に宿泊できます。宿泊を希望される方は、受講申込書（受講者①～③、計３枚、通訳・介助員①～②、計４枚（２名分））にてそれぞれお申し込みください。
・宿泊は、基本的にシングルの部屋となります。ツインを希望される方は、当協会にご相談ください。
・クロス・ウェーブ幕張に宿泊されない場合は、意見交換会への参加、２日目の昼食（弁当）は、個別に承ることが可能です。この場合も、当協会までご相談ください。

①　受講者の宿泊について
・クロス・ウェーブ幕張に宿泊される受講者からは、研修パック料金として１７，２８０円を頂戴します。
・なお、研修パック料金設定となっておりますことから、「意見交換会には参加しない」、「朝食は不要」などの対応はできかねますことを、予めご了承ください。（研修パック料金の内訳は表１のとおりです）



表１
　クロス・ウェーブ幕張パック料金内訳表
受講者
宿泊費　　　　　　　９，０００円
意見交換会費　　　　６，０００円
朝食　　　　　　　　１，２００円
昼食（弁当）　　　　１，０８０円
合計　　　　　　　１７，２８０円　


②．通訳・介助員の宿泊およびその他費用について
[bookmark: _GoBack]・クロス・ウェーブ幕張に宿泊される場合、宿泊費９，０００円は当協会負担、意見交換会費、朝食、昼食（弁当）、計８，２８０円は自己負担となります。（研修パック料金の内訳は表２のとおりです）
・クロス・ウェーブ幕張以外で、各自で宿泊先を手配された場合、当協会の規定により宿泊費１０，９００円まで、当協会で負担します。（個人宛の領収書を必ずお取りください）
・通訳・介助員の方には、研修会終了後、旅費及び謝金をお支払いします。なお、謝金額は１時間あたり２，０００円、１日につき、最大８時間までお支払いします。
・通訳・介助員の旅費、謝金を地元の派遣事業や自治体の別枠予算等で負担される場合は、（別添４）通訳・介助員申込書にてご連絡ください。

表２
　クロス・ウェーブ幕張パック料金内訳表
通訳・介助員
宿泊費　　　　　　　　当協会負担
意見交換会費　　　　６，０００円
朝食　　　　　　　　１，２００円
昼食（弁当）　　　　１，０８０円
合計　　　　　　　　８，２８０円　

２．意見交換会について
・１１月１９日（土）１８：００～２０：００、研修会場内にて予定しております。参加者同士での交流を目的とします。
３．お振込後のキャンセルについて
・１０月１７日（月）以降のキャンセルにつきましては、返金できない場合もございますので、予めご了承ください。

４．パソコン通訳を受けられる方へ
・パソコン通訳を希望される方は、（別添５）「パソコン要約筆記申込書」にご記入ください。お申込みがない場合は、当日パソコン通訳を受けることができませんので、予めご了承ください。
・お申込みされる方は、以下の注意事項をご確認ください。
① 各自、ノート型パソコンをご持参ください。
② パソコンには予め、最新版のＩＰｔａｌｋソフトをインストールしてきてください。
	最新版は「ＩＰｔａｌｋ９ｔ６４」です。


③ 当日は接続準備等のため、開始３０分前までに会場にお越しください。
④ 接続後、着席した際の明るさの調整は各自で行ってください。（黒い布やライトの準備等）
⑤ マッキントッシュ系のパソコンは、接続できない場合もございますのでご了承ください。
⑥ 要約筆記への接続は、当協会で予め用意するＬＡＮケーブルをお使いください。無線ＬＡＮによる接続には、対応しておりませんので、予めご了承ください。
以上
